附件4

北京大学医学部因公长期出国（出境）人员离校转单

各有关单位：

兹有      学院         同志（工资号：     ）将于     年   月_ _日至      年   月   日因公长期公派赴     留学，请按规定办理离校手续。

                                                北京大学医学部人事处
                                                年    月    日

	系（教研室）：（工作交接等）

负责人签字：

单位盖章
	学院（部、所）：（出国谈话等）

负责人签字：

单位盖章
	计财处：（行政1号楼财务大厅，办理财务结清等手续）

负责人签字：

单位盖章

	学院研究生办（研究生安排等）：
负责人签字：

单位盖章
	房地产管理中心：（学生公寓7号楼303室）

负责人签字：

单位盖章
	图书馆：（图书结清等）

负责人签字：

单位盖章

	备注
	离境机票时间：


说明：在各部门盖完章后，请将转单交人事处524房间。
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

薪酬福利办公室（行政1号楼522室张航老师）：

兹有      学院         同志（工资号：     ）将于     年   月   日至      年   月   日因公长期公派赴     留学。
注：离境机票时间          。
                                               师资办公室

                                                 年   月   日
