
 

北京大学医学部因公长期出国留学人员办理相关手续所需材料及说明 

事项 材料名称 材料要求 
国家 

公派 

单位 

公派 

申请

出访 

1、《北京大学医学部教职工因公出访申报表》 
出访人员所有信息必须打印，不能手填；单位人事干部、党委负责

人、行政负责人签名必须手签，日期必须填写。 
提交 提交 

2、《出国（境）人员简历》 学习与进修经历部分从本科及以后开始填写，本表需打印。 提交 提交 

3、国家留学基金资助出国留学资格证书中文复印件   提交 不提交 

4、经费来源证明或财务预算表等材料复印件 如果经费由医院出，可由医院或医院财务出证明，领导签字盖章。 不提交 提交 

5、留学机构的邀请函复印件及中文翻译 
邀请函必须有明确的出访日期、留学内容、经费情况和对方导师签

名。 
提交 提交 

6、DS-2019 表（赴美国人员提交）,居留许可证（赴日本人员提

交） 
姓名、出访时间、经费来源等核对无误。 提交 提交 

7、出访人员与 CSC 签订的《国家公派出国留学协议书》   提交 不提交 

8、出访人员与所在单位公派出国出境协议书 需单位领导签字、盖院（处）章。 不提交 提交 

9、离校转单（医学部本部人员提交） 拿到《北京大学出国（赴港澳）任务批件》后再办理。 提交 提交 

10、其他补充材料   提交 提交 

注：出访人员需在离境前 2 个月（赴港澳提前 3 个月）通过所在单位（医院、学院、中心、处）的人事主管，审核无误后由人事主管向医学部人事处提交材

料 

https://rsc.bjmu.edu.cn/fwzn/cgcj/ygcqcg/7ddb7c9d366d4abda00ce42d95ac6cd0.htm
https://rsc.bjmu.edu.cn/fwzn/cgcj/ygcqcg/a10dd9a92282460a9bb1713a2a7782f6.htm
https://rsc.bjmu.edu.cn/fwzn/cgcj/ygcqcg/f7f3532fe8fa4654b984cb8cdb554f58.htm
https://rsc.bjmu.edu.cn/fwzn/cgcj/ygcqcg/65961cde443041e18dda8da951d240a0.htm


事项 材料名称 材料要求 
国家 

公派 

单位 

公派 

出国

期间

延期 

1、单位延期报告   提交 提交 

2、个人延期申请   提交 提交 

3、留学机构新的邀请函   提交 提交 

4、新的经费来源证明   提交 提交 

5、新的 DS-2019 表（留美）、居留许可证（赴日） 仅留美、赴日留学人员需提交 提交 提交 

6、留学基金委资助出国留学资格证书中文复印件   提交 不提交 

注：留学人员需在原留学日期结束前 3 个月通过所在单位（医院、学院、中心、处）的人事主管，审核无误后由人事主管向医学部人事处提交材料 

回国

报到 

1、北京大学医学部留学人员回国总结 电子版发送至 rencai@bjmu.edu.cn 提交 提交 

2、北京大学医学部教职工回国汇报情况表 
学院（医院）或学系（科室）应组织留学人员回国汇报会，电子版发

送至 rencai@bjmu.edu.cn，纸质版材料交医学部人事处。 
提交 提交 

3、回国报到说明（医学部本部人员提交）   提交 提交 

注：留学人员应在回国一周内提交回国总结和回国报到说明，一个月内提交回国汇报情况表。 

 

https://rsc.bjmu.edu.cn/fwzn/cgcj/ygcqcg/2182bb3f50564c8986938b1ba8a20955.htm
https://rsc.bjmu.edu.cn/fwzn/cgcj/ygcqcg/f6c83e5c52b14d9b9db83345b35da2aa.htm
https://rsc.bjmu.edu.cn/fwzn/cgcj/ygcqcg/c13334c0e0aa4c4bb173e75b42950d9b.htm

