★重要：
★只能用WPS打开，如果用Excel打开会导致表格格式改变。
★所有内容都不能复制、粘贴单元格，否则会改变单元格属性。
★检查模板格式是否改变的方法：查看所有应该有下拉菜单的单元格是否依然有下拉菜单，都有的话一般可以正常导入系统。
粗略检查格式是否变化的方法：《拟调人信息》sheet表的R列、V列 省的下拉菜单是否依然存在。

1、有下拉菜单的只能在菜单中选择，不能复制、粘贴，不能打字。
2、毕业时间、获取学位时间：须与毕业证、学位证落款日期完全一致，这两个日期往往不同。
3、在京一方
（1）现工作二级单位：北京大学医学部。
（2）现工作三级单位：请严格按下表填写
	三级单位名称

	北京大学第一医院（北京大学第一临床医学院）

	北京大学人民医院（北京大学第二临床医学院）

	北京大学第三医院（北京大学第三临床医学院）

	北京大学口腔医学院（北京大学口腔医院）

	北京肿瘤医院（北京大学肿瘤医院）

	北京大学精神卫生研究所（北京大学第六医院）



（3）调京时间：获得北京永久户口时间，多为就业落户，毕业生一般为就业年的11月、12月或来年1月。因上学户口迁入学校学生集体户口不算调京。
（4）何地调京：京外最后一个户口所在地省市或省县等，参考在京一方户口卡“何时由何地迁来本市（县）”内容。
（5）何因调京
例1：博士毕业到北京大学第三医院工作
例2：1990-05-15、北京市、原籍在京
[bookmark: _GoBack]4、户口详细地址、户口登记机关，都需要先在选项中选择省、市、区，再填写详细地址、登记机关名称，前面已选的省、市、区不需要重复写。





